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MÁTRATERENYEI KÖZÖS ÖNKORMÁNYZATI HIVATAL  

MÓDOSÍTOTT ALAPÍTÓ OKIRATA 

Egységes szerkezetben 

 

Mátraterenye, Nemti, Mátranovák Községi Önkormányzatok képviselő-testületei a 

Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény (a 

továbbiakban: Mötv.) 84.§ (1) bekezdése, az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. 

törvény 8. § (5)  bekezdésében kapott felhatalmazás alapján, az államháztartásról szóló 

törvény végrehajtásáról szóló 368/2011.(XII.31.) Kormányrendelet 5.§ (1)-(2) 

bekezdésében foglalt tartalmi követelményeknek megfelelően az alábbi alapító okiratot 

adják ki: 

 
I. A költségvetési szerv megnevezése, székhelye és telephelye 

1.) Megnevezése: Mátraterenyei Közös Önkormányzati Hivatal 

2.) Székhelye: 3145. Mátraterenye, Kossuth út 178. 

3.) Telephelyei címe, neve: 

- Mátraterenyei Közös Önkormányzati Hivatal Mátranováki Kirendeltsége 

(3143. Mátranovák, Szabadság út 38.) 

 
        II. A költségvetési szerv közfeladata, alaptevékenysége 

Közfeladata: 

A Mötv. 84.§ (1) bekezdése alapján a közös hivatal ellátja az önkormányzatok 

működésével, valamint a polgármester vagy jegyző feladat- és hatáskörébe tartozó ügyek 

döntésre váró előkészítésével és végrehajtásával kapcsolatos feladatokat. 

A hivatal közreműködik az önkormányzatok egymás közötti, valamint az állami 

szervekkel történő együttműködésének összehangolásában. 

Alaptevékenysége: 

A közös hivatal ellátja a Mötv.-ben és a vonatkozó jogszabályokban a számára 

meghatározott feladatokat Mátraterenye  és Mátranovák települések vonatkozásában. 

Mátraterenye Közös Önkormányzati Hivatal feladatait részletesen a társult települések 

önkormányzatai által jóváhagyott , a közös hivatal működésére és fenntartására létrejött 

megállapodás tartalmazza. 

Mátraterenye Közös Önkormányzati Hivatalnak Nemti és Mátranovák településen 

kirendeltsége működik az igazgatási, pénzügyi, adózási tevékenység végzésére. A közös 
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hivatal ellátja az önkormányzat működésével, valamint alpolgármester vagy a jegyző 

feladat- és hatáskörébe tartozó ügyek döntésre való előkészítésével és végrehajtásával 

kapcsolatos feladatokat, közreműködik az önkormányzatok egymás közötti, valamint az 

állami szervekkel történő együttműködésének összehangolásában a Mötv-ben foglaltak 

szerint. 

 

A költségvetési szerv alaptevékenységének kormányzati funkció szerinti besorolása:  

011130 Önkormányzatok és önkormányzati hivatalok jogalkotó és általános 

igazgatási tevékenysége  

013210 Átfogó tervezési és statisztikai szolgáltatások  

016010 Országgyűlési, önkormányzati és európai parlamenti 

képviselőválasztásokhoz kapcsolódó tevékenységek   

016020 Országos és helyi népszavazással kapcsolatos tevékenységek  

 

     A költségvetési szerv nem folytat vállalkozási tevékenységet.  

 
III.  A költségvetési szerv illetékessége, működési köre 

 
Mátraterenye  és Mátranovák Községek közigazgatási területe. 
 
 IV. A költségvetési szerv irányító szervének neve, székhelye: 

Mátraterenye Község Önkormányzat Képviselő-testülete 

3145. Mátraterenye, Kossuth út 178. 

Alapítói jogokat gyakorló irányító szervek neve, székhelye: 

Mátranovák Község Önkormányzat Képviselő-testülete 

3143. Mátranovák, Szabadság út 38. 

 
V.A költségvetési szerv gazdálkodási besorolása 
 
A költségvetési szerv: önállóan működő és gazdálkodó. 
 
 
VI.  A költségvetési szerv vezetőjének megbízási rendje 
 
A költségvetési szerv vezetője a közös önkormányzati hivatal jegyzője, a továbbiakban: 

jegyző. A jegyzői álláshely betöltése  a Mötv. 82-83.§-ai, és a közszolgálati tisztviselőkről 

szóló 2011. évi CXCIX. törvény rendelkezéseinek megfelelően történik. Az érintett 

települések polgármesterei – pályázat alapján határozatlan időre – nevezik ki a jegyzőt. A 
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pályázati eljárás előkészítésével és lefolytatásával kapcsolatos feladatokat a székhely 

önkormányzat polgármestere látja el. 

Kinevezéséhez, felmentéséhez az érintett települések polgármestereinek lakosságszám-

arányos, többségi döntése szükséges. Többségi a döntés akkor, ha az érintett települések 

összlakosságát 100%-nak tekintve - a polgármesterek által leadott azonos nemű szavazatok 

alapján az adott településekre vonatkoztatott százalékarány összesítve meghaladja az 50%-ot; 

vagyis: Mátraterenye község lakosságszáma 1850 fő, ,Mátranovák község lakosságszáma 

1736, (mindösszesen 3586 fő), így Mátraterenye község polgármesterének szavazati aránya 

51,58 %,  és  Mátranovák község polgármesterének szavazati aránya 48,42 %. A kinevezés 

határozatlan időre szól. 

A jegyző tekintetében az egyéb munkáltatói jogokat a székhelytelepülés polgármestere 

gyakorolja.” 

 
VII.  A költségvetési szerv foglalkoztatottjaira vonatkozó foglalkoztatási jogviszonyok 

megjelölése 
 
A költségvetési szerv foglalkoztatottjainak jogviszonya közszolgálati, melyekre a 

közszolgálati tisztviselőkről szóló, 2011. évi CXCIX. törvény az irányadó. A költségvetési 

szerv köztisztviselői tekintetében a munkáltatói jogokat a jegyző gyakorolja.  

Az érintett polgármester egyetértése szükséges a közös önkormányzati hivatal kirendeltségén 

dolgozó köztisztviselő, alkalmazott kinevezéséhez, bérezéséhez, vezetői megbízásához, 

felmentéséhez, vezetői megbízásának visszavonásához és jutalmazásához. Az egyetértési jog 

gyakorlása írásban történik, ennek a ténynek a munkaügyi iratra való rávezetésével. Ezt a 

rendelkezést értelemszerűen alkalmazni kell a székhely településen is. 

 
 
VIII.  A költségvetési szerv jogelődjének megnevezése, székhelye 
 
A  költségvetési szerv jogelődje Mátraterenye és Nemti települések vonatkozásában: 

Mátraterenye-Mátraszele-Nemti Körjegyzőség (székhelye: 3145 Mátraterenye, Kossuth út 

178.), 

A  költségvetési szerv jogelődje Mátranovák település vonatkozásában: 

Mátranovák-Bárna Körjegyzőség (Székhelye: 3143. Mátranovák, Szabadság út 38.) 

 

IX.  Közfeladat átadással és jogutódlással kapcsolatos rendelkezések 
 

A módosítás oka: 
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Mátraterenye Közös Önkormányzati Hivatal költségvetési szervből az egyik alapító szerv, 

Nemti Község Önkormányzat Képviselő-testülete kiválik és a költségvetési szerv az alapító 

okirat módosítását követően tovább működik. 

Közfeladatok jövőbeni ellátása 

Az alapító okirat módosításával a költségvetési szerv illetékessége, működési köre 

Mátraterenye és Mátranovák községek közigazgatási területére terjed ki. 

Nemti Község Önkormányzat Képviselő-testülete a kiválással egyidejűleg közös hivatalt hoz 

létre Mátraverebély Község Önkormányzat Képviselő-testületével. A kiváló önkormányzat 

esetében a jogutódnak tekinthető szerv: 

Mátraverebélyi Közös Önkormányzati Hivatal 

A közfeladat jövőbeni ellátásához köztulajdon átadására nem kerül sor. 

A közfeladat átadással érintett, költségvetési szervnél foglalkoztatottakkal kapcsolatos 

intézkedések: 

A jogutód költségvetési szerv a Mátraterenyei Közös Önkormányzati Hivatal Nemti 

Kirendeltségéhez tartozó köztisztviselőket tovább foglalkoztatja 1. számú mellékletben 

meghatározottak szerint. 

Kötelezettségvállalás rendje: 

„A költségvetési szerv 2013. december 31-ig vállal kötelezettséget az átadásra kerülő 

közfeladattal összefüggésben.” 

 
 
Záradék: 
Jelen alapító okirat 2013. január1-jén lép hatályba. 

Az alapító okirat jóváhagyása: 

Mátraterenye Község Önkormányzatának Képviselő-testülete 128/2012. (XII.3.) számú 

határozatával 

Nemti Község Önkormányzatának Képviselő-testülete 95/2012. (XII.3.) számú határozatával 

Az alapító okirat módosítása (1.számú) Mátraterenye Község Önkormányzatának képviselő-

testülete 4/2013.(I.28.) számú határozatával, 

Nemti Község Önkormányzatának képviselő-testülete 5/2013.(I.30.) számú határozatával, 

Az alapító okirat csatlakozás miatti módosítása (2.számú)  

Mátraterenye Község Önkormányzatának Képviselő-testülete6/2013. (I.28.) számú 

határozatával 

Nemti Község Önkormányzatának Képviselő-testülete 7/2013. (I.30.) számú határozatával, 
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Mátranovák Község Önkormányzatának képviselő-testülete 2/2013.(I.28.) számú 

határozatával. 

Az alapító okirat módosítása (3.számú) 

Mátraterenye Község Önkormányzatának képviselő-testülete …/2014. (XII.10.) számú 

határozatával, 

Nemti  Község Önkormányzatának képviselő-testülete …/2014. (XII.9..) számú határozatával, 

Mátranovák Község Önkormányzatának képviselő-testülete …/2014. (XII.10.) számú 

határozatával, 

Az alapító okirat jelen módosítása 2015. január 1. napján lép hatályba. 

 

Mátraterenye, 2013. január 30. 

 

 

Gecse László Erős Róbert Bodor Ernőné 

Polgármester Polgármester Polgármester 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Mátraterenyei Közös Önkormányzati Hivatal 

Alapító Okiratának 

3. számú módosítása 
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1. számú melléklete 

 

 

Tovább foglalkoztatott köztisztviselők 

 

1.) településüzemeltetési - szervezési ügyintéző (vezető tanácsos) 

2.) igazgatási, ügyviteli ügyintéző (főelőadó) 

3.) pénzügyi, gazdálkodási ügyintéző (főmunkatárs) 

 

Mátraterenye, 2014. december 9. 

 

 


